“Cuando la inica herramienta
que usted posee es un martillo,
todos los problemas comienzan

a parecerse a un clavo.”
Abraham Maslow

En primer lugar deben ser
considerados los principios
instruccionales, puesto que son los
mas importantes. Las consideraciones
artisticas quedan en un segundo
lugar, aunque deben tener una
estrecha relacién con los principios
instruccionales donde se destaque
siempre el verdadero proposito:
informar o reforzar alguna
informacioén.

Planificacion
Si se pretende lograr una mayor efectividad de
las pantallas, en primer lugar hay que tener en
cuenta las caracteristicas -fisicas,
socioeconémicas, educativas, psicolégicas- de la
audiencia, para disefar un material apropiado a
sus necesidades, intereses y capacidades.




Objetivos

Las diapositivas pueden
cumplir muy variadas
funciones, segin el objetivo
que previamente se haya
fijado: incentivar, transmitir
informacién, demostrar un
proceso, completar una
explicacion, etc.

El balance La simetria
Es sinénimo de estabilidad. Se manifiesta, Debe existir entre los objetos de la pantalla
cuando la pantalla parece irse hacia un para que se vea el balance y se detalle una

lado, bien a la derecha o a la izquierda. armonia visual.
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El Ritmo

Establece un orden en los espacios, las lineas,
los colores y las formas; es un elemento esencial
de organizacién. Proporciona a la composicion
un movimiento que alterna tensién y relajacion.

Los espacios en blanco:

Se refieren a los espacios vacios que se dejan en
una pantalla.

Los espacios en blanco se pueden usar para:
eUnir o separar ideas.
oCrear claridad para los dibujos de la pantalla.
eEvitar recargar la pantalla.
eIlustrar el texto a través de un diagrama.

eAgrupar la informacioén en pequefias porciones.
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El Contraste

Son los efectos de oposicion entre los diversos
elementos de una pantalla, como luz, color,
lineas, texturas y otros. Se hace con los
colores cromaticos, es decir, colores
complementarios.

Contraste
Para facilitar la legibilidad, un contraste
moderado entre el texto y el fondo es preferible
a un contraste excesivamente alto o bajo. Se
sugiere ajustar el fondo de la pantalla segin el
siguiente criterio:

a. si se proyecta en una sala oscura: objetos/texto
claros sobre fondo oscuro;

b.si se proyecta en una sala iluminada:
objetos/texto oscuros sobre fondo claro
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Los colores y su significado

El color es un elemento importante para
una presentacion, estos determinan el
animo, el tono, las reacciones y las
expectativas del puablico.

Los colores tienen mensajes subliminales,
es importante saber cémo y cuando
aplicarlos.

Los colores y su significado.
Colores frios

Azul: es el fondo mas habitual, ya que
transmite paz vy tranquilidad. Esta
vinculado a la contemplacion, la paciencia,
la calma, confianza y credibilidad.

Verde: es excelente para presentaciones
que exigen interaccion con la audiencia y/o

informacion mutua. Representa descanso,
armonia, crecimiento, relacion, dinero,
pero también envidia.

Morado: es un color esencialmente
espiritual, vital, animoso, pero también
injurioso. Un fondo morado demasiado
claro suele ser considerado humoristico.




Los colores y su significado.
Colores calidos

Rojo: es un color dominante, atrae la
atencion, estimula a emprender una accion,
transmite motivacion, pero también
representa dolor. Capta y retiene Ila
atencion. En contabilidad representa

pérdidas.

Naranja: Es un color que transmite poder,
alegria, estimula la comunicacién, es
felicidad, concentracion, pero también
rebeldia.

Los colores y su significado.
Colores neutros

Blanco: suele utilizarse como color de
textos sobre fondos oscuros. Este color
representa frescura, novedad, inocencia y
pureza.

Negro: Simboliza una pizarra limpia. Se usa
para dar énfasis y se asocia con lo
definitivo. ElI negro es sofisticado,
independiente, enfatico y final. Las grandes

areas de negro afaden énfasis y destacan
informacion, pero recuerde que también se
asocia con luto.

Numero de colores a utilizar en una
presentacion.

La presentaciéon no deberia utilizar mas de
6 colores, tres principales y tres para
acentuar. Los tres principales para el
fondo, titulos y textos. Los otros tres
deberian usarse en graficos, tablas y
cualquier otro tipo de elemento visual. Es
recomendable guiarse siempre por la rueda
de colores .

tipos de d




Los Fondos:

Es necesario en una presentacion, disponer
de una serie de fondos. El color de los
textos, imagenes vy graficos deberian
fijarse en sus patrones.
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La diapositiva de cubierta

Es la primera que ve el publico. Deberia
tener la cantidad minima de texto y la
cantidad maxima de imagenes alusivas al
tema en cuestion. En esta se presenta el
nombre o titulo de la presentacion y el
autor de la misma.

Las diapositivas de titulos

Deberia usarse como la diapositiva de
introduccién en cada nueva seccién, las
imagenes deben aludir a la misma. Este
tipo de diapositivas pueden contribuir al
descanso visual entre secciones. Se puede
diseflar un mismo fondo para todas las
diapositivas de titulos.
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Las diapositivas de vifietas y textos

Son las que mayormente se usan en la
presentacion, por lo tanto el fondo de esta
diapositiva deberia contener la menor
cantidad de graficos o imagenes visibles a
simple vista, asi los textos no tienen que
competir con este, garantizando Ia
comprension.

Definicion
La educaci6n a distancia es una situacion en la cual
sje

¢ Para quién es la Educacion

en linea?
» Adultos que trabajan %
capacitacién/actualizacion

- Estudiantes de tiempo parcial

entre el docente y
herramientas y medios tecriolgicos

Ensenanza a distancia + Aprendizaje a Distancia =
Educacion a distancia

» Estudiantes de zonas rurales y poco pobladas.
» Discapacitados
» Padres/madres que son el inico soporte de su

Ambiente de aprendizaje: Lugar o espacio donde
familia ‘
~ Grupos de interés, ocupacién o profesion
‘coméin que quieran ampliar horizonte cultural artefactos para recoger
interactiar con otros. oder construir su
aprendizale




Las diapositivas de graficos e imagenes

Légicamente al presentar una diapositiva
con graficos e imagenes es necesario que
el fondo contenga la menor cantidad de
estas para no saturar la pantalla. En caso
que su presentacioén tenga un gran nimero
de estas es preferible utilizar fondos con
degradaciones o de colores puros.

Textos

Texto
Cuanto mas texto contiene la pantalla, mas
tiempo tarda la audiencia en leer la informacion.

A)b)C’d,eﬁfﬁgﬁhﬁiﬁj 3k)1)m9n3ﬁ30)p)q" °
A.b,c,d,e.f,g,h,i,...
Ab.c,...

Es mejor elaborar frases que puedan abarcarse
en un simple vistazo. Y, en general, preferir el
uso de palabras clave.
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6X6

Algunos autores recomiendan usar la regla del 6,
es decir, no mas de 6 lineas por parrafo, no mas
de 6 frases con viiietas y ninguna frase debe
contener mas de 6 palabras formales. Otro]

autores recomiendan en cambio la del 8, pero esto
dependera de nivel de la audiencia y la funcion d

la presentacion.
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Fuentes

Existe un cierto consenso al reconocer que el
tamaiio de las letras de una diapositiva no debe ser
inferior a 24 puntos para los parrafos y un tamaiio
superior a este para los titulos.

Punto es la unidad que se usa para medir el
Tamano de una fuente (altura). Hay 72
puntos en una pulgada.

Tamaiio de la letra

Tamafo de la letra

Tamano de la letra

Tamano de la letra

Tipos y estilos

diapositiva. Sin embargo, los tipos con trazo
iguales y sin remate (san serif), son los que mejo
facilitan la lectura.

Cualquier tipo sencillo es apropiado para una

Los estilos negrita, cursiva y subrayado son
propicios para resaltar titulos, palabras claves €
informacién relevante.

Ab,c,def,g,h,i,j.k,]l,mn,h,o0,p,g..
A,b,c,d,e,f,g,h,i,j,k,l,m,n,A,0,p,q...
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No es recomendable usar mas de
dos tipos de letras en una misma
presentacion. Si fuera necesario
destacar diferentes textos, es
mejor utilizar variaciones de
tamaiio, color y estilo dentro del
mismo tipo para convertirlas en
pistas tipograficas.

Fuentes Serif:

Son fuentes con pequeiias florituras
(llamadas serif) que aparecen el los
principales trazos de cada tipo de letra,
Como Times New Roman, Book Antigua,
Bookman Old Style, Calisto etc.

Fuentes Sans Serif:

Son fuentes que son rectas y claras,
sin Lineas de adorno (no serif), como
Arial, Century Gothic, Eras,
Franklin Gothic, Helvética, Lucida
Sans, Tahoma y Verdana.




Uso de las mayusculas

Es recomendable combinar el uso de
maylsculas y mindsculas, siguiendo las
reglas ortograficas. En su defecto, el uso
deberia restringirse a los titulos y palabras
claves.

Uso de las mayusculas
USO DE LAS MAYUSCULAS
Uso De Las Mayusculas

Recuerde que a las mayusculas si se les marca
el acento ortografico

Estructura de las viiietas

Es importante comenzar sus vifietas con una
misma categoria gramatical (sustantivo,
verbo, articulo, etc.), si inician con verbos
asegirese de colocarlos en el mismo tiempo
verbal (pasado, presente o futuro) y en la
misma voz (activa o pasiva).

Ejemplo:

*Revisar el tema .

eRealizacién de un borrador °

eSe aplicara la regla del seis o
Frente a: )

*Revisar el tema . .

eRealizar un borrador
eAplicar la regla del seis

Alineacion

Es recomendable la alineacién del texto de
manera justificada, es decir, manteniendo un
margen izquierdo y derecho de los parrafos.

Hay algunos autores que niegan esta
afirmacion y sugieren solo la alineacion a la
izquierda, ya que a veces se crean una
especie de rios entre las lineas de un parrafo
que evitan su comprension, pero es cuestion
de dedicacion y dominio del programa.
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Las ilustraciones

Las ilustraciones constituyen una estrategia
cominmente utilizada en las presentaciones,
por su caracter interesante pueden llamar la
atencion del estudiante, pero si no se esta
claro en su seleccion también puede
distraerla

P 4

Funciones de las ilustraciones

eDirigir y mantener la atencion, mejorando la
motivacion.

«Explicar en términos visuales cosas dificiles
de comunicar en forma puramente verbal.

«Favorecer la retencion de la informacioén, ya
que los humanos recordamos con mas
facilidad imagenes que ideas.

ePermitir integrar y organizar la informacion.

Aspectos a a tener en cuenta al momento
de seleccionar las ilustraciones

*¢Qué imagenes se quieren
presentar?

«éCon qué intenciéon?

eéAsociadas a qué texto?

*¢A quiénes seran dirigida?

Tipos de ilustraciones

Descriptivas: Mostrar un objeto dificil de
describir

40
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Tipos de ilustraciones

Expresivas: son descriptivas, pero de susesos
y no de objetos, buscan lograr un impacto en
la audiencia considerando aspectos
actitudinales y emotivos.
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Uniformidad en el estilo vy
tratamiento de las imagenes.

Sus ilustraciones deben completar el fondo
y reforzar su mensaje. Si el tema versa
sobre temas reales o productos es
recomendable usar fotografias, si el tema
es para nifios o de tipo humoristico es
mejor utilizar imagenes predisefiadas.

Tipos de ilustraciones

Construccionales: Mostrar los componentes o
elementos de un objeto, aparato o sistema.

Estabilizador vertical Timén de direccién

Ala derecha
Timén de
profundidad

Alerén derecho

Estabilizador horizontal

Fuselaje
Alerén izquierdo
A izquierda

Rueda de proa  Tren de aterrizaje principal 3

Tipos de ilustraciones

EL Cicto &t AGuA

Funcionales: Mostrar la relacion que debe
existir entre varios elementos para
consolidar un proceso o sistema.

44
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Tipos de ilustraciones

Nlgoritmo de actuacin antela iolenca doméstica

Algoritmicas: Describir
procedimientos para
luego aplicarlos en la
solucion de problemas.
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Uniformidad en el estilo vy
tratamiento de las imagenes.

Si el tema se desarrolla basado en mapas
conceptuales o esquemas de organizacion
es preferible no mezclarlo con imagenes,
en cambio utilizar, formas y simbolos para
presentar elementos o métodos. (Este
principio depende del nivel de la audiencia)

Tipos de ilustraciones

Légico-matematicas: Mostrar conceptos y
funciones matematicas mediante curvas,
pendientes, etc.

E‘ HISTOGRAMA DE VIATES DIARIOS EN BUS E
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Tipos de ilustraciones

Arreglo de datos: Mostrar comparaciones
visuales de datos numéricos, en forma
grafica de sectores y barras.

575 1625 1675 1725 1775 1325 1875

48
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Graficos

Los graficos pueden ser muy productivos si
se usan apropiadamente. Cuando se usan
graficos, hay que tener en cuenta tres
aspectos:

eUse el tipo de grafico apropiado segin los
datos.

eMantenga la simplicidad.

*Mantenga escondida la hoja de datos o
tablas, paselas impresas si es necesario,
pero nunca la coloque al lado del grafico,
ya que la audiencia se sentird abrumada
con tantos datos que no podra leer.
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Uniformidad en el diseiio de
graficos.

Elabore de la misma manera todos sus
graficos. Es recomendable marcar un
esquema de color de su diapositiva,
ademas para tener una comprension
rapida y sencilla estos deberian estar en 2D

2z
|

fer trim.  2do trim. 3er trim. 4to trim.
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Uniformidad en el diseiio de
graficos.

Los graficos deben permitir observar la
relacion exacta que existe entre los
nimeros y sus valores. Los graficos en 3D
estan inclinados, lo que hace mas dificil
determinar el valor exacto.
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Uniformidad en
graficos.

Seleccione colores soélidos

disefio de

o

perfiles

difuminados, aseglrese que contrastan con
el fondo y resalte con un color evidente,
imagenes o texturas para destacar la

porcion mas importante.

100

90

80

7

60
50

B Este

40
30
20
10

0

fer trim. 2do trim. 3er trim. 4to trim.

B Oeste|
O Norte]

Tipos de graficos para representar
mejor los datos.

eEvolucion Temporal: grafico lineal (mas de
5 puntos)

*Evolucion Temporal: grafico de barras
verticales (menos de 5 puntos)

——Este

" Oeste

B Este

Norte
,,,,,,, —— sur

B Ocste|
O Norte

ez82s8223888

ler  2do  3er 4to

¢ d ¢ ! Ter trim. 2do trim. 3er trim. 4to trim.
trim. trim.  trim.  trim.
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eComparacion de varios elementos en un

momento puntual: barras horizontales.

4to trim.

3er trim.

2do trim.

ler trim.

O Norte
H Qeste
E Este

eComparacion partes de un todo (%):
grafico circular (menos de 5 porciones)

13% 13%

O ler trim.
M 2do trim.
O 3er trim.
O 4to trim.

17%

56
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Si los graficos requieren
representar mas de 5 puntos y
niameros, no es un grafico para
diapositiva, proporcionelos en un
impreso por separado

Tamaio de la imagen.

Para garantizar una minima visibilidad por parte
de la audiencia, debe calcularse que el aumento
de la imagen sea ocho veces mayor que la vista
en pantalla. Esta regla permite, ademas, calcular
el tamaifio de otros elementos que se disefan,
sobre todo los textos.

Imagenes animadas o animaciones.

Este tipo de imagen puede representar un
elemento muy interesante en una presentacion,
pero atendiendo al tipo de contenido y a la
audiencia, es necesario tener cuidado con su uso,
puesto que puede captar demasiado la atencién y
perderse asi la importancia de los contenidos u
otras imagenes, generando distraccion.

En caso de usarse debe tenerse en cuenta la
ubicacién y transicion de las mismas.

1‘“

§ £
Q@ @
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Fotografias

El uso de fotografias afiade cierta
sensacion de realismo. Constituyen una
representacion mas precisa de su mensaje
o significado, es recomendable su
utilizacion para grupos de niveles
superiores.

61

Hay algunas cosas que se debe recordar
cuando use fotografias:

Asegiirese que el archivo esté en formato
JPEG o JPG y si va a digitalizarlas solo
necesita imagenes a baja resolucién (72
p.p.p.) para presentaciones electrénicas.

62

Sonido

El sonido puede ser una herramienta
eficaz, si se utiliza adecuadamente, pero
con frecuencia este no es el caso.

64
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El sonido deberia usarse
solamente para llamar la
atencion sobre una

palabra, frase, imagen o L Si quiere arruinar una
grafico muy especifico. 3 presentacién y ganar la
Una buena forma de usar [ SRS distraccion de su audiencia
el sonido es en Ia ‘ | - -

apretura o clausura de la F ; use varios sonidos

presentacion. indiscriminadamente.

Un sonido puede causar una gran reaccion la

primera vez, pero a la cuarta o quinta vez
fastidia.
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Videos

El video es probablemente la
representacion mas precisa de un mensaje.
Se puede utilizar para propésitos tales
como mostrar una instalacion, presentar un
testimonio, demostrar un proceso, etc.

Limite cualquier video a un maximo de dos
minutos aproximadamente.
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Principios generales:

El propdsito de wuna presentacion
Multimedia Interactiva es comunicar un
mensaje para facilitar el aprendizaje.

Algunos conceptos poderosos en el disefio
de la pantalla vienen por medio de la aplicacién
de algunos principios tales como: claridad,
simplicidad, consistencia, atencién Yy
percepcion.

i

ok
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Claridad:
Se desprende del dominio conceptual que
el expositor tiene sobre el tema.

Un buen ejercicio para optimizar el disefio
en ambiente multimedia consiste en separar el
contenido en tres categorias:

eLos conocimientos previos. &*
eLos conocimientos nuevos. g
eLa relacién entre ambos. Wl

C 2

Simplicidad:
eAprovechar al maximo el mensaje,
incorporando estimulaciones textuales vy
audiovisuales.

sPresentar el mensaje y solamente el mensaje.

eUtilizar un lenguaje ajustado al nivel
académico.
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Consistencia:

Los participantes tienen expectativas sobre
lo que debe aparecer en la pantalla y al no
encontrar lo esperado disminuye su motivacion.
Para que haya consistencia hay que tomar en
cuenta:

*El uso de colores.

eLa estructuracion légica de los contenidos.

*El uso adecuado de las letras (tamaiio, estilo,
negrillay el color)

*El estilo de los graficos.

eLa densidad de la pantalla y los espacios, en
blanco.

18



El material que se proyecta debe ser
atractivo por si mismo y captar la
atencion de las personas a las que se
dirige.

Es muy importante, por tanto, asegurar
que ese material es significativo para la
audiencia, sefalando los puntos en que
la instruccion les ayudara a mejorar o
relacionando los conceptos nuevos con
otros ya adquiridos.

73

Atencion

La novedad atrae la atencion; también atrae
aquello que es mas grande, mas brillante o que
tiene una forma o color diferente del resto.

74

Es importante para mantener
la atencion sobre los
contenidos, leer y seifalar con
el puntero del ratén, con una
luz laser o usar los efectos de
transicion. Esto evitara que la
audiencia no se pierda en los
contenidos y se encuentre en
la disyuntiva si leer o mirar el
expositor.

75

Percepcion

La informacién que se presenta en tonos
apagados después de contemplar un grafico
relativamente complejo y colorista, tiende a ser
considerada menos importante.

La percepcion viene influida por las expectativas
(vemos lo que esperamos ver).

El diseiio tiene que aprovechar esta circunstancia
utilizando claves visuales o verbales para
orientar a la audiencia. 7
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Aspectos de interés para presentar la
informacion en la pantalla:

eLa colocacién y organizacién de los elementos
ayudan a recordar la informacién.

eLos elementos mas importantes deben estar
ubicados en lugares estratégicos.

eLa informacion debe estar bien distribuida
para facilitar la bausqueda visual.

77
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81

Lo ideal seria que el expositor tuviera el
control de la transicion y progresion de las
pantallas, esto le permitira mayor libertad para
detenerse en los aspectos que considere
necesarios y evitara utilizar continuamente
palabras como: siguiente, la otra, la proxima;
o simplemente le evitara estar haciendo sefas
que interrumpen el discurso.

En el 90% de los casos nho existe la
sincronizacion deseada entre el expositor y
quien realiza la transicion y progresion.

Aprendizaje

El conocimiento previo de términos relevantes y
caracteristicas asociadas puede ayudar al
aprendizaje de nuevos conceptos.

El aprendizaje de conceptos se facilita con el uso
de ejemplos y contraejemplos.

Presentar las caracteristicas o rasgos de un
concepto en forma de lista es mas efectivo para
el aprendizaje que presentar la misma
informacion en forma de frase.

83

Las consideraciones artisticas
quedan en un segundo lugar,
aunque deben tener una
estrecha relacion con |los
instruccionales,

principios
donde se destaque siempre el
verdadero propdésito: informar o
reforzar alguna informacion.
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